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1 Introduction

Ce document décrit la procédure de configuration du client Outlook afin d’accéder a sa boite aux lettres Office
365 apres migration.

2 Configuration du client Outlook

2|1 Comportement du client apres migration

Apreés la migration de votre boite aux lettres vers office 365, votre client Outlook ne peut plus se connecter
a votre bofte aux lettres.

Le message d’erreur ci-dessous apparait.

Messagerie Internet - pdupond
j)\g/} Tapez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe pour le serveur suivant.
|
Serveur imap.unice.fr
Mom d'utilisateur: | pdupond
Mot de passe: o

Dgnregistrer ce mot de passe dans votre liste de mots de passe

Il est nécessaire de reconfigurer votre client Outlook.

2|2 Création d’'un nouveau profil Outlook
Vous pouvez créer 3 types de profil Outlook :
- Profil Exchange
- Profil IMAP

- Profil POP

2|2|1 Création d'un profil Exchange

1. Ouvrir « mail »

Pa [a métl’eS Résultats pour «mail »

@ Mail (Microsoft Outlook 2013) (32

www.unice.fr - Version 0.1 -
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2. Puiscliquer sur « afficher les profils »

(A Configuration de la messagerie - bdiep

Comptes de messagerie

o Configurer les comptes de messagerie et les
= | annuaires.

omptes de messageria... |

Fichiers de données

&E Maodifier les paramétres pour que les fichiers Fichiers de données...

CQutlook puissent stocker les messages
électroniques et les documents.

Profils

Configurer des profils et des fichiers de Afficher les profils
données pour plusieurs comptes de =

messagerie. En général, un seul suffit,

Fermer

3. Vous pouvez supprimer I'ancien profil puis cliquer sur ajouter

(A Courrier

Général

@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur :

bdie
m_
pdupond_IMAP

Pdupond_office365

pdupond_POP

Philippe.dupond_pop

Phillipe.dupond_IMAP

Ajouter... | Supprimer || Propriétés Copier...

Au démarrage de Microsoft Qutlook, utiliser ce profil :

® Choisir le profil & utiliser
(") Toujours utiliser ce profil

bdiep

Annuler Appliguer

4. Entrer le nom du nouveau profil (ex : Philippe Dupont Office 365) puis cliquer sur OK

Nouveau profil
‘.} Créer un profil
Mom du profil : Annuler

Pdupond_office365

5. Renseigner votre nom, votre adresse de messagerie et votre mot de passe puis cliquer sur

« suivant »
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l] Office 365 Configuration d'un client Outlook pour une boite aux lettres Office 365

Ajouter un compte

Configuration de compte automatique
Qutlook peut configurer automatiquement plusieurs comptes de messagerie.

Compte de messagerie

MNom : Philippe Dupond
Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie : Philippe.dupond@unice.fr

Exemple : elizabeth@contoso.com

Mot de passe: wEmEE R

Confirmer le mot de passe: |**eeve

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

'3:::3' Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

Annuler

6. Entrer votre Login et votre mot de passe et sélectionner la case « Mémoriser ces informations »

puis cliquer sur « OK »

C_@

Le login est différent de I’adresse mail.
Il est sous la forme « pnom@unice.fr »

Cliquer sur « suivant »

Ajouter un compte

La recherche des paramétres de votre serveur de messagerie est en cours... Merci de patienter.

Configuration en cours

Outlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes,
' La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.

=3 Larecherche des paramétres de Philippe.dupond@unice.fr est en cours... Merci de patienter.
" Y - ter.
Sécurité de Windows pe

Microsoft Outlook

Connexien a Philippe.dupond @unice.fr

| pdupond@unice.fr |

Meémoriser ces informations

Annuler < Précédent | Suivant >

7. La configuration est terminée, cliquer sur « terminer »

Annuler
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Ajouter un compte

Félicitations !

‘Configuration en cours

Cutlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes,
La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.
La recherche des paramétres de Philippe.dupond@unice fr est en cours... Merci de patienter.
La connexion au serveur de messagerie est en cours. Merci de patienter,

Félicitations. Votre compte de messagerie est correctement configuré et prét a étre utilisé.

I:‘Modifier les paramétres du compte Ajouter un autre compte..,

Annuler

21212 Création d'un profil IMAP

1. Ouvrir « mail »

Pa [a métl’eS Résultats pour «mail »

@ Mail (Microsoft Outlook 2013) (32 bits)

2. Puis cliquer sur « afficher les profils »

A Configuration de la messagerie - bdiep

Comptes de messagerie

3 Configurer les comptes de messagerie et les

! | Comptes de messagerie... |
= | annuaires. bt

Fichiers de données

\yh Modifier les paramétres pour que les fichiers EiehaEr e o O Ees

Outlook puissent stocker les messages
électronigues et les documents.

Profils

i Configurer des profils et des fichiers de
données pour plusieurs comptes de

messagerie. En général, un seul suffit.

Afficher les profils...

Fermer

3. Vous pouvez supprimer I'ancien profil puis cliquer sur ajouter

www.unice.fr - Version 0.1 -
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| Courrier “
Geénéral

@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur:

bdie|

pdupond_IMAP
Pdupond_office365
pdupond_POP
Philippe.dupond_pop
Phillipe.dupond_IMAP

| Ajouter... | |§upprimer | | Propriétés | | Copier...

Au démarrage de Microsoft Qutlook, utiliser ce profil :
(®) Choisir le profil & utiliser

Oloujours utiliser ce profil

bdiep

| oK || Annuler | Appliguer

4. Entrer le nom du nouveau profil (ex : Philippe Dupont IMAP) puis cliquer sur OK

Nouveau profil “
d,,) Créer un profil

Mom du profil : Annuler

\pdupond_IMAP |

5. Sélectionner « Configuration manuelle... » puis cliquer sur « suivant »

Ajouter un compte “

G tion de ique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs.

O Compte de messagerie

Mo | |

Exemple Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie | |

Exemple ; elizabeth@contoso.com

Mot de passe | |

Confirmer le mot de passe : | |

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet,

< Précédent | Suivant > | | Annuler

6. Sélectionner « POP ou IMAP » puis cliquer sur « suivant »

www.unice.fr - Version 0.1 -
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7.

Ajouter un compte

Choisir un service

{ i ! Microsoft Exchange Server ou un service compatible

Se connecter & un compte Exchange pour accéder aux courriers électroniques, aux calendriers, aux contacts, aux tiches et d la
messagerie vocale

: Service compatible Outlook.com ou Exchange ActiveSync

Se connecter a un service comme CQutlook.com pour accéder a la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
tiches

Se connecter 4 un compte de messagerie POP ou IMAP

< Précédent Annuler

Renseigner votre nom, votre adresse de messagerie, votre nom d’utilisateur et votre mot de passe

Le nom d’utilisateur est différent de I'adresse mail.
Il est sous la forme « pnom@unice.fr »

Renseigner les champs suivants :
o Type de compte = IMAP
o Serveur de messagerie entrant = outlook.office365.com
o Serveur de messagerie sortant = smtp.office365.com
Cliquer sur « Parametres supplémentaires :
Ajouter un compte

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte,

Informations sur I"utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom: Philippe Dupond Mous vous conseillons de tester votre compte pour
vérifier que les entrées sont correctes.
Adresse de messagerie : philippe.dupond@unice fr

Informations sur le serveur

Type de compte : IMAP b

| Tester automatiquement les paramétres du

SCucugiEmessanericleptian e outlook.office365.com compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

Serveur de messagerie sortant (SMTP): | smtp office365.com

Informations de connexion

MNem d'utilisateur : pdupond@unice.fr Courrier 4 conserver en mode hors  Tout

Mot de passe: MMMM| connexion :

Mémariser le mot de passe

|:| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
lors de la connexion

I Paramgtres supplémentaires.., I

< Précédent Annuler
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10. Cocher la case « Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification »

] Paramétres de messagerie Internet

Général Serveur sortant | Options avancées

[w]Mon serveur sartant (SMTF] requiert une authentificatior:

tiliser les mémes paramétres que mon serveur de messagerie entrant
(_) 5e connecter a I'aide de

~| Mémoriser le mot de passe
Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)

11. Modifier les ports de communication puis cliquer sur « OK » :

o IMAP =993 SSL

o SMTP =587 TLS

Paramétres de messagerie Internet

Général | Serveur sortant | Options avancées
Muméros des ports du serveur
Serveur entrant (IMAF); | 993 Par défaut

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant: | 551 v

Serveur de courrier sortant [SMTP) :

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant: | TLS v

Délais du serveur

Court Long 1 minute
Dossiers

Chemin d'accés au dossier racine :
Eléments envoyés

[] e pas enregistrer une copie des éléments envayés
Eléments supprimés

[]Marquer les éléments a supprimer, mais ne pas les déplacer automatiquement

Les éléments marqués pour étre supprimés seront définitivement supprimés lorsque
les éléments de la boite aux lettres seront vidés,

Eider les éléments en changeant de dossier en ligne

12. Cliquer sur « suivant » :

www.unice.fr - Version 0.1 - 10
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@ Changer de compte

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte,

Informations sur I'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom: Philippe Dupond
Adresse de messagerie: philippe.dupond@unice.fr

Informations sur le serveur

Mous vous conseillons de tester votre compte pour
vérifier que les entrées sont correctes.

| Tester les paramétres du compte ...

Type de compte : IMAP

Serveur de messagerie entrant : outlook.office365.com
Serveur de messagerie sortant [SMTP) @ smtp.office365.com
Informations de connexion

Mom d utilisateur: pdupond@unice.fr

connexion :

Mot de passe:

Mémoriser le mot de passe

D Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA4)

lors de la connexion .
Parameétres supplémentaires...

Courrier a conserver en mode hors

Tester automatiquement les parameétres du
compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

Tout

Cliquer sur « Fermer » la configuration est terminée

Tester les paramétres du compte

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour
continuer.

Arréter

La configuration est réussie.

Nous avons toutes les informations nécessaires pour configurer vatre compte.

Taches |Erreurs|
Taches Etat
\/Connexion au serveur de messagerie entr... Terminée
\/Envoi du message de test de la messagerie Terminée
@ Changer de compte B

< Précédent
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Changer de compte

La configuration est réussie.

Nous avons toutes les informations nécessaires pour configurer votre compte.

< Précédent
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